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· [bookmark: _GoBack]распорядительного акта Администрации Ленинского района города Махачкалы о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями;
· настоящих правил;
· копии устава МБДОУ «ДС №75», лицензии на осуществление образовательной деятельности, образовательных программ и других документов, регламентирующих организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников;
· информации о сроках приема документов, графика приема документов;
· примерных форм заявлений о приеме в детский сад и образцов их заполнения;
· формы заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования (далее — другая организация), и образца ее заполнения;
· дополнительной информации по текущему приему.
2.8. Выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов РФ, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик РФ осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) детей при приеме (переводе) на обучение.

3. Порядок зачисления на обучение по основным образовательным программам
дошкольного образования 
3.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования осуществляется по направлению Управления образования города Махачкалы, по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства в соответствии с законодательством РФ.
Форма заявления утверждается заведующей детским садом.
3.2. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей дополнительно предъявляют следующие документы:
· свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка;
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
3.3. При необходимости родители предъявляют:
· документ, подтверждающий установление опеки;
· документ психолого-медико-педагогической комиссии;
· документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности.
3.4. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, не являющихся гражданами РФ, дополнительно представляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ (виза - в случае прибытия в Россию в порядке, требующем получения визы, и (или) миграционная карта с отметкой о въезде в Россию (за исключением граждан Республики Беларусь), вид на жительство или разрешение на временное проживание в России, иные документы, предусмотренные федеральным законом или международным договором РФ).
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
3.5. Лицо, ответственное за прием документов, делает копии предъявляемых при приеме документов, которые хранятся в детском саду.
3.6. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации по инициативе родителей (законных представителей) осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка о зачислении в детский сад в порядке перевода из другой организации при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).
Форма заявления утверждается заведующей детским садом.
3.7. Для зачисления в порядке перевода из другой организации родители (законные
представители) несовершеннолетних дополнительно предъявляют личное дело обучающегося.
3.8. Должностное лицо, ответственное за прием документов, при приеме заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации по инициативе родителей проверяет представленное личное дело на наличие в нем документов, требуемых при зачислении на обучение по образовательным программам дошкольного образования. При отсутствии в личном деле копий документов, необходимых для приема в соответствии с Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом Минпросвещения России от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» должностное лицо, ответственное за прием документов, составляет акт, содержащий информацию о регистрационном номере заявления о зачислении и перечне недостающих документов. Акт составляется в двух экземплярах и заверяется подписями родителей (законных представителей) несовершеннолетнего и лица, ответственного за прием документов, печатью детского сада. Один экземпляр акта подшивается в представленное личное дело, второй передается заявителю.
Детский сад вправе запросить недостающие документы у родителя (законного представителя). Заявитель обязан донести недостающие документы в течение 14 календарных дней с даты составления акта.
Отсутствие в личном деле документов, требуемых для зачисления в детский сад, не является основанием для отказа в зачислении в порядке перевода.
3.9. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме любых заявлений обязано ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления его личности, а также факта родственных отношений и полномочий законного представителя.
3.10. При приеме заявления о приеме в детский сад (заявления о приеме в порядке перевода из другой организации) должностное лицо, ответственное за прием документов, знакомит родителей (законных представителей) с уставом детского сада, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми детским садом, учебно-программной документацией, локальными нормативными актами и иными документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
3.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, указанными в пункте 3.10 правил, фиксируется в заявлении и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
3.12. Лицо, ответственное за прием документов, осуществляет регистрацию поданных заявлений о приеме в детский сад (заявлений о приеме в порядке перевода из другой организации) и копий документов в журнале приема заявлений о приеме, о чем родителям (законным представителям) выдается расписка. В расписке лицо, ответственное за прием документов, указывает регистрационный номер заявления о приеме ребенка в детский сад и перечень представленных документов. Иные заявления, подаваемые вместе с заявлением о приеме в детский сад или заявлением о зачислении в порядке перевода из другой организации, включаются в перечень представленных документов. Расписка заверяется подписью лица, ответственного за прием документов.
3.13. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций).
3.14. С родителями (законными представителями) детей, которые сдали полный комплект документов, предусмотренных настоящими правилами, в течение 5 рабочих дней заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования.
3.15. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора, указанного в пункте 3.14 правил.
3.16. Лицо, ответственное за прием документов, в трехдневный срок после издания приказа о зачислении размещает приказ о зачислении на информационном стенде и обеспечивает размещение на официальном сайте детского сада в сети «Интернет» реквизитов приказа, наименования возрастной группы, числа детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
3.17. На каждого зачисленного в детский сад ребенка, за исключением зачисленных в порядке перевода из другой организации, формируется личное дело, в котором хранятся все полученные при приеме документы.

4. Особенности зачисления на обучение по основным образовательным программам дошкольного образования в порядке перевода из другой организации по решению учредителя 
4.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования в порядке перевода из другой организации по решению учредителя осуществляется в порядке и на условиях, установленных законодательством РФ.
4.2. Прием в детский сад осуществляется на основании документов, представленных исходной организацией: списочного состава обучающихся, письменных согласий родителей (законных представителей), личных дел.
4.3. Лицо, ответственное за прием документов, принимает от исходной организации личные дела и письменные согласия родителей (законных представителей) в соответствии со списочным составом обучающихся по акту приема-передачи. При приеме каждое личное дело проверяется на наличие документов, обязательных для приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования.
4.4. В случае отсутствия в личном деле документов, которые предусмотрены Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом Минпросвещения России от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», согласий родителей (законных представителей) или отсутствия сведений об обучающемся в списочном составе лицо, ответственное за прием документов, делает соответствующую отметку в акте приема-передачи.
Лицо, ответственное за прием документов, готовит сопроводительное письмо к акту приема-передачи личных дел с перечнем недостающей информации, документов и передает его на подпись заведующей детским садом. Сопроводительное письмо регистрируется в журнале исходящих документов в порядке, предусмотренном локальным нормативным актом детского сада. Акт приема-передачи с примечаниями и сопроводительное письмо направляются в адрес исходной образовательной организации.
4.5. В случае когда недостающие документы от исходной организации не получены, лицо, ответственное за прием, запрашивает недостающие документы у родителей (законных представителей). При непредставлении родителями (законными представителями) обучающихся или отказе от представления документов в личное дело обучающегося включается выписка из акта приема-передачи личных дел с перечнем недостающих документов и ссылкой на дату и номер сопроводительного письма.
4.6. На основании представленных исходной организацией документов с родителями (законными представителями) детей заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования.
4.7. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора.
4.8. На основании полученных личных дел ответственное должностное лицо формирует новые личные дела, включающие в том числе выписку из приказа о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия родителей (законных представителей) обучающихся.
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COI'JIACOBAHO

MysHIHIaIbHOE GI0/uKETHOE NOMIKONILHOE ofpazoBaTebHOE yIPEKICHHE
«Jlercxuii cax Ne75» KOMOMHHPOBAHHOI'O BH/IA
MBIOY «JIC Ne75»)

VTBEPXJIEHO
ryiomast MBJIOY «JIC Ne75»

[ M.A. AxmezioBa
T 31.08.2021 Ne 26-11

TlemaroruyeckuM COBETOM
MBJIOY «JAC Ne75»
(poTOKOIN OT 31.08.2021 Ne 1)

IpaBuia npHeMa B MBJIOY «JIC Ne75»

1. O6mue NOJIOKEHHs
1.1. IIpaBmyia IpreMa B MBJ0Y «JIC Ne75» (manee — npaBwiia) pa3paGoTaHEI B COOTBETCTBIA
¢ denepabHBIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 06pa3oBaHuHU B Poccuiickoit
Denepanun», [lopsakoM npuema Ha o6ydenne 0 06pa3oBaTEIbHEIM IPOrpamMMan JIOIIKOJIBHOTO
06pazoBanus, yTBEPXICHHEIM PHKA30M Musnpocselnesns Poccuu 0T 15.05.2020 Ne 236,
TTopAAKOM H YCIOBUSIME OCYIIECTBIICHHS IIEpeBoia ofyqaromuxcs U3 OAHON OpraHu3aluH,
OCYIIECTRILIONEH 00Pa3oBaTeIbHYIO AEATEIHHOCTD 110 06pa3oBaTeIbHBIM IIPOrpaMMamM
JIOIIKONBHOTO 06pa30BaHws, B IPYTHE OPraHu3aIY, ocymecTRISIONIE 06pa30BaTENbHYIO
NIeSTEIBHOCTH [0 00pa30BaTENFHBIM IPOrpaMMamM COOTBETCTBYIOLUX YPOBHS ¥ HANPABJICHHOCTH,
YTBEPXK/ICHHBIM IIPHKA30M Mumno6puayxu Poccuu 0T 28.12.2015 Ne 1527, u yeraBom MBJIOY
«JIC Ne75» (manee — JIeTCKui cax).
1.2. TlpaBuia OIpeaesIoT Tpe6oBanms K IPOLEyPE 1 YCIOBUAM 3auACIIeHus rpaxaas PO
(manee - peGEHOK, 1ETH) B neTcKuif cajt fuis 06yueHus 1o 00pa3oBaTeNbHEM mporpaMmam
NOLIKOJBHOTO 06pa30BaHusl, AOMONHATEHHEIM 06IIepa3BUBAIONIMM IIPOrPaMMaM.
1.3. TIpreM HHOCTPAHHBIX TPAXK/IAH H JIHI G663 rpaKIAHCTBA, B TOM YHCIIC U3 THCIA
COOTEUECTBEHHUKOB 3a Py0exoM, 3a CIET CPSACTB GXO/DKETHBIX ACCHTHOBAHHH OCYIIECTBIAETCS
B COOTBETCTBHH C MEX/IyHAPOTHBIMA I0r0Bopam P®, 3aK0HONATEECTEOM P® u HacTOAITAMHA
TpaBAJIAMH.
1.4. Jlercxuit can oGecrieduBacT MPUEM BCEX TPANAAH, HMMEIONUX [IPaBO HA IIOTyICHHE
JIOTIKOJIBHOTO 06Pa30BAHKsL, B TOM THCIIC TIPHEM IPai/IaH, HMMEIONIHX TIPaBo Ha NONyICHHE
JOMIKOTBHOTO 06Pa30BAHNS M NIPOXXHBAIOIIAX Ha TEPPUTOPHH, 32 KOTOpOI 3aKPEILIEH JIETCKHHA Call
(nasee - 3aKpeIUiCHHAs TEpPUTOPHS).

2. Opranu3anus npuema Ha obyvenue
2.1. TIpuem B ACTCKHi Cajl OCYLIECTBIAETCS B TEHCHUE KaJIEHJAPHOTO ToJla IIPY HaIMIul
CBOOOJIHBIX MECT.
2.2. Jletckuii caji OCyIECTBIAET MPUEM BCEX JieTeli, IMEIOMKX [PaBO Ha [OJTyYEHHE JOUIKOIbHOTO
o6pasoBanys, B BO3PAcTe ¢ ABYX JIeT. B mpueme Moxer 6BITH OTKA3aHO TOJBKO IIPH OTCYTCTBHHE
CBOOOJIHBIX MECT.
2.3, TIpueM fieTeii ¢ OrpaHMYCHHBIMH BOSMOXHOCTAMA 310pOBbs HA 00YYEHHE 110 A/ANTHPOBAHHEIM
06pa3soBaTeNbHBIM IPOrPAMMAM OCYIIECTBIETCA ¢ COTIACKI ponuTeneii (3aKOHHBIX
npe/icTaBUTeNEH) Ha OCHOBAHNAM peKOMen iaiui [ICHXOJIOTO-ME/TKO-TIE{arOrnIeCKoi KOMUCCHH.
2.5. JIuio, OTBETCTBEHHOE 33 NPYEM JIOKyMCHTOB, rpaduK npreMa 3asB/ICHAH U IOKYMEHTOB
YIBEPIKIAIOTCS IIPUKA30M 3aBEYIONIEH AETCKHM CAJlOM.
2.6. [TpuKas, yka3aHHBIA B ITyHKTE 2.5 mpaBmI, pa3MeaeTcs Ha uHGOPMAIOHHOM CTEHTIe
B IETCKOM Cajly ¥ Ha OQHIMATLHOM CaiiTe IETCKOro cana B cern «VIHTEpHET» B TEUCHHUE TPEX
paboduX JHEH O JAHs ero M3JaHus.
2.7. Jlumo, OTBETCTBEHHOE 3a IIPHEM, 0becreTnBacT CBOEBPEMEHHOE pa3MeIeHHEe Ha
MHQOPMAIHOHHOM CTEHJE B ICTCKOM Cajly U Ha o(HIMANBHOM CaliTe CTCKOTO cajia B CeT
« HTepHeT:




